
株式会社アイエム

個人情報問合せ窓口　行

１．ご依頼人 ４．受取方法（ご希望の受取方法にチェックを入れたうえで、宛先をご記入下さい）

５．申請方法および必要書類

申請方法

開示対象者本人 本人確認書類（本人申請）

本人確認書類（代理人申請） 次の２点が必要

２．請求内容 　②代理権を証する書面

【請求事項】 【請求の理由】（利用目的の通知及び開示請求の場合は不要です） 　　・裁判所が法定代理人を選任した場合は

　①　利用目的の通知 　　　裁判所の審判書の写し

　②　開示 　　・成年被後見人の法定代理人の場合は法

　③　訂正・削除・追加 　　　務の登記事項証明書

　④　利用停止 【請求の具体的内容】 　　・任意代理人の場合は本人の実印が押印

　⑤　消去 　　　された委任状および印鑑証明書

　⑥　第三者提供停止

　⑦第三者提供記録の開示 ６．注意事項

　　※該当箇所をチェック ①所定の請求書類に不備があるときは、開示等の請求に応じることができない場合があります。

　　　 して下さい ②開示等の請求を受理した後、その対象となる保有個人データを特定するために必要な事項の提示を求めさ

　せていただく場合があります。

３．保有個人データの確認照合のための参考事項（該当箇所をチェックして下さい） ③代理人による請求の場合で代理権が確認できないときは、開示等の請求に応じることができません。

当社との取引関係 　□　有　具体的内容（物件名、年月日等） □　無　 　また、代理権確認のためにご本人にご連絡させていただく場合があります。

④当社個人情報問合せ・相談窓口係が開示等請求書を不備なく受領してから回答までに所要のお時間をいた

　だく場合があります。

⑤本人または第三者の生命、身体、財産その他の権利権益を害するおそれがある場合、当社の業務の適正な

当社への資料請求 　□　有　具体的内容（物件名、年月日等） □　無　 　実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合、法令に違反することとなる場合は、全部または一部について

　開示しない場合があります。

⑥この開示等の請求手続きでご提供された個人情報は、本人確認、保有個人データとの照合、ご本人または

　代理人との連絡等の開示等手続き、開示手続きの見直し・改善、顧客サービスの向上、社員教育、紛争時

　□　有　具体的内容（物件名、年月日等） □　無　 　の対応等に必要な範囲で利用いたします。なお、申請書類は返却いたしません。

⑦請求事項①または②を請求し、郵送による受取を選択された場合、配達記録代を含む切手を添付した

　返信用封筒を同封のうえ配達記録郵便にてお送りください。確認後郵送いたします。

⑧請求書の送付先、開示対象個人情報の取扱いに関する苦情、ご相談のあて先は下記となります。

  〒171-0022 　　豊島区南池袋1-13-23 JRE南池袋ビル7F 　　　株式会社　アイエム　「個人情報問合せ窓口」

　　Tel：03(3590)9741 e-mail：kanri-honbu@im-jp.com

　　個人情報保護管理者　　管理本部　伊藤　芳明

⑨個人情報の利用目的は弊社HPにて記載してあります。　http://www.imco.co.jp/main/n-privacy.htm

当社（事務所等）への来
所、問合せ

　①代理人自身の本人確認書類

　　上記本人申請と同じ

①請求書による場合は左記の通り連絡先電話番号（自宅　・携帯番号　・勤務先　・その他）

ＴＥＬ： ②電話による場合は本人の登録事
　項を確認させていただきます

請求書および下記本人確認書類を「個人情報
問合せ窓口」宛に郵送

訂正・利用の停止等

公的機関が発行した身分証明書のうち、氏
名、住所、生年月日が確認できる部分のコ
ピー（住民票、パスポート、保険証、外国人登
録原票記載事項証明書等）

①左記の通り

②電話

①請求書による場合は左記の通り

②電話による場合は本人の登録事
　項を確認させていただきます

開　示

　□　郵　送　：　〒

　□　ＦＡＸ　　：

　□　Ｅﾒｰﾙ　：

請求内容

ふりかな

氏　名：

請求者

氏　名：

連絡先電話番号（自宅　・携帯番号　・勤務先　・その他）

ＴＥＬ：

請求者の区分をﾁｪｯｸ
して下さい。 　□本人　□法定代理人　□任意代理人

〒

　　　年　   　月　 　  日

個人情報の開示等請求書

〒

住　所：

ふりかな

住　所：

※請求者が代理人
の場合のみご記
入下さい。

PMS-10-12◇個人情報開示等請求書


